附件1

福建省司法厅文件
	闽司〔2021〕9号

	

	

	福建省司法厅关于开展2020年度

全省公证机构和公证员考核工作的通知

	

	各设区市司法局、平潭综合实验区司法办：


根据司法部《公证机构执业管理办法》《公证员执业管理办法》《公证机构年度考核办法（试行）》和《福建省公证机构年度考核办法（试行）》《福建省公证员年度考核办法》有关规定及司法部、中国公证协会关于年度考核工作的相关要求，现将2020年度我省公证机构和公证员年度考核工作的有关事项通知如下：

    一、考核的范围、内容、等次、程序
全省各公证机构和公证员的考核范围、内容、等次、程序按照《福建省公证机构年度考核办法（试行）》《福建省公证员年度考核办法》规定执行。

二、优秀等次比例　　　　   
    按照《福建省公证机构年度考核办法（试行）》《福建省公证员年度考核办法》的规定，各设区市在评定公证机构优秀等次时应控制在本行政区域公证机构总数的30%以内、各公证机构在评定公证员优秀等次时应控制在公证员总数的30%以内。
三、注意事项
（一）2020年度全国公证机构、公证员（负责人）继续通过全国公证管理系统完成考核数据填报，请全省各公证机构、各公证员（负责人）登录“全国公证管理系统”，点击“网上办事”栏目选择“公证处年度考核”、“公证员年度考核”或“负责人年度考核”项目，按要求填写内容并提交。

（二）时间安排：全省各公证机构应在2021年1月底前完成对本机构的自查和对公证员的考核评议，报同级司法行政机关。同级司法行政机关结合日常监督、检查情况做出综合评价，于3月1日前上报设区市司法行政机关核准。各设区市司法行政机关根据日常监督、检查的情况确定考核等次，于2021年3月31日前向省厅提交本地区公证机构及公证员年度考核情况工作报告和各公证机构及其公证员（负责人）年度考核纸质材料。

（三）有关系统操作事宜，如有疑问，请及时与省厅联系。联系人：魏宝铭，联系电话：0591-83786983、15080019513。  
四、组织领导
各地要高度重视，切实加强对公证机构和公证员（负责人）年度考核工作的领导，本着客观公正、民主公开、注重实绩、年度考核与日常监督检查相结合的原则，认真审核辖区内各公证机构、公证员（负责人）年度考核材料，做好2020年度考核工作。    
福建省司法厅
                                   2021年1月15日

附件2

福建省公证机构年度考核评价标准表
	项目
	考核标准
	考核机关评分
	设区市司法局评分

	执业
活动

评价

（30分）
	办证

件数

（10分）
	1、考核年度办证件数比上一考核年度增加的(增量超过2%)得10分。

2、考核年度办证件数与上一考核年度持平（增减在2%以内）的得6分。

3、考核年度办证件数比上一考核年度减少的(减量超过2%)得2分。
	
	

	
	收费数
（10分）
	1、考核年度公证收费数比上一考核年度增加的(增量超过2%)得10分。

2、考核年度公证收费数与上一考核年度持平（增减在2%以内）的得6分。

3、考核年度公证收费数比上一考核年度减少的(减量超过2%)得2分。
	
	

	
	基础分

（10分）
	年度执业过程中,被考核机构工作人员没有因为违法或违规违纪问题被

有关部门查处的得10分，因违法或违规违纪问题被有关部门查处的

不得分。
	
	

	公证
质量

评价

（30分）
	公证质

量检查

（15分）
	依据考核年度内所在设区市公证质量检查评定结果确定得分。本市排

名前三名的得15分；排位居中的得10分；后三名的得5分。
	
	

	
	投诉
处理

（15分）
	公证机构及其公证员因过错而引起投诉或上访的每件减5分，减完为止。
	
	


                公证处
	项目
	考核标准
	考核机关评分
	设区市司法局评分

	队伍

建设

评价

（20分）


	设立党组织并正常开展活动的得4分，设立党组织未正常开展活动的得2分，符合条件但未设立党组织的不得分。
	
	

	
	县级公证处执业公证员5人以上得4分,5人以下得3分；市级公证处执业公证员10
人以上得5分,10人以下得3分。
	
	

	
	50%以上执业公证员取得三级以上专业技术职务的得4分。
低于50%的得3分，执业公证员均未取得专业技术职务的不得分。
	
	

	
	执业公证员均能完成40学时以上培训得4分。低于此标准的不得分。
	
	

	
	公证处具有独立法人地位，落实主任负责制得4分。
	
	

	管理
水平

评价

（10分）
	内部各种制度完善、落实到位得3分。
	
	

	
	按时足额缴纳会费、赔偿基金的得4分，部分缴纳或未按时缴纳的得1分。没有缴纳
不得分。
	
	

	
	公证档案、公证专用纸、印鉴管理规范得3分。
	
	

	项目
	考核标准
	考核机关评分
	设区市司法局评分

	办公
条件

（10分）
	1、县（市、区）公证处办公用房总建筑面积150平方米以上、执业公证员人均25平方米以上；设区市公证处办公用房总建筑面积300平方米以上、执业公证员人均30平方米以上得5分。没有达到上述条件不得分。

2、公证员人手一台电脑；公证处配备了传真机、打印机、复印机、摄像机、身份证识别仪、空调等得5分，少一件减1分，减完为止。
	
	

	附加
项目

（20分）


	公证处或公证人员有下列情形之一的加分：

1、获司法部或省级党委、政府或中国公证协会表彰的加10分；

2、获省级司法行政部门或设区市级党委、政府或省公证协会表彰的加5分。

以上各项不累计加分。

3、公证员本年度在全国性CN刊物上发表论文，所在公证机构加5分。
	
	


考核机关总分：                     设区市司法局总分：        

考核机关（章）                     设区市司法局  

                        年   月    日                      年   月   日
附件3
公证员年度考核表

	姓 名
	
	性   别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	职   务
	
	职      称
	
	学    历
	
	执业证编号
	

	执业机构及联系电话
	

	办

证

情

况
	办证总数（件）
	国内办证数（件）
	涉外办证数（件）
	涉台办证数（件）
	涉港澳办证数（件）
	业务收费（元）
	因错证被变更或撤销（件）
	因当事人投诉被查属实                         （件）
	撰写业务论文情况

	
	
	民事
	经济
	
	
	
	
	
	
	发表（篇）
	未发表（篇）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	当年参加公证专业知识培训情况
	

	当年受奖励情况
	

	当年受处罚情况
	

	个

人

总

结
	

	个

人

总

结


	签 名：                                                       

                                                                                                                          年          月          日      

	考评小组考核意见及考核等次
	签 名：                                                    

                                                                                                                                       年          月           日     

	同级司法行政机关意见
	盖 章：

                                                                                                                                      年           月           日

	设区市司法行政机关意见
	           盖 章：

                                                                                                                                      年           月           日

	省级司法行政机关意见
	          盖 章：

                                                                                                                                     年            月           日

	本人对考核结果意见
	签  名：

                                                                                                                                     年           月            日

	备  注
	


注：本表一式三份，一份留存公证员执业档案，一份留存设区的市司法行政机关，一份留存省级司法行政机关。

附件4
公证机构负责人年度考核表

	负责人情况
	姓      名
	
	性   别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	
	职      务
	
	职   称
	初级
	学      历
	
	执业证编号
	

	
	执业机构及联系电话
	

	
	当年参加公证专业知识培训情况
	

	
	当年受奖励情况
	

	
	当年受处罚情况
	

	公证处基本情况
	公证机构体制
	事业
	经费管理方式
	收支双线
	党支部成立时间
	无
	书 记
	无

	
	现有公证人员结构（人数）

	
	合   计
	行政公证员
	聘用公证员
	退休返聘公证员
	行政工作人员
	聘用工作人员
	男
	女

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	现有公证人员学历情况（人数）

	
	博士、硕士、双学士
	本   科
	大   专
	高 中
	初 中

	
	合 计
	法 律
	其 他
	合 计
	法 律
	其他
	合 计
	法律
	其他
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公证员基本情况


	公证员学历情况（人数）

	
	合计
	博 士
	硕 士
	双学士
	法律本科
	其他本科
	法律大专
	其他大专
	中专
	高中
	初中

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	公证员年龄情况（人数）
	公证员性别（人数）

	
	30岁以下
	31—40岁
	41—50岁
	51—60岁
	61—65岁
	男
	女

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	办理涉外公证业务公证员姓名

	
	

	公证员、公证处受到奖励情况
	时   间
	事      由
	种    类

	
	
	
	

	公证员、公证处受到处罚情况
	时   间
	事      由
	种    类

	
	
	
	

	公证处年办证总数（件）
	与上一年度

(±%)
	公证处年办证收费数（元）
	与上一年度

(±%)

	
	
	
	

	基本建设情况
	本年度新增
	固定资产项目、金额
	流动资金额
	各项基金额

	
	
	
	
	

	
	自成立以来累积
	
	
	

	建立内部管理制度情况
	

	个

人

总

结
	

	个

人

总

结


	签名：

年    月     日

	考评小组考核意见及考核等次
	盖章：

             年  月   日

	设区市司法行政机关意见
	盖章：

             年  月   日

	省级司法行政机关意见
	盖章：

             年  月   日

	本人对考核结果意见


	签 名：

                                                                                                                          年         月         日

	备 注
	


备注：本表一式三份，一份留存公证员执业档案，一份留存设区的市司法行政机关，一份留存省

附件5
公证员年度考核情况汇总表
公证处       

	公证员年度考核情况（人）

	公证员总数
	参加年度考核人数
	未参加年度考核人数
	评  定  等  次

	
	
	
	优 秀
	合 格
	基本合格
	不合格

	
	
	
	
	
	
	

	公证员分布情况（人）

	县
	不设区的市
	设区的市
	市辖区
	省

	
	
	
	
	

	公证员性别及党派结构（人）

	公 证 员 性 别 结 构
	公 证 员 党 派 结 构

	男
	女
	中共党员
	民主党派
	无加入各党派

	
	
	
	
	

	公证员年龄结构（人）

	30岁以下
	31—40岁
	41—50岁
	51—60岁
	61岁以上

	
	
	
	
	

	公证员学历结构（人）

	双学士以上
	本   科
	大   专
	高中及以下

	合 计
	法 律
	其它
	合计
	法律
	其它
	合计
	法律
	其它
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公证员占编情况（人）

	行 政 编 制
	事 业 编 制
	聘 用 制
	退 休 返 聘

	
	
	
	

	公证员专业职务结构（人）

	合 计
	一 级
	二 级
	三 级
	四 级
	未 评

	
	
	
	
	
	

	公证员受奖惩情况（个）

	受  表  彰
	受  处  罚

	合  计
	全 国
	省 级
	设区的市级
	合 计
	警 告
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：公证员受奖惩情况一栏中，处罚种类按照实际依法作出的处罚自行填写。
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